Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23), élankom 3., 4., 5.1
6. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN 95/19) i &élanka 88. Statuta Osnovne Skole Sveti Durd (KLASA: 011-
02/24-01/2, URBROJ: 2186-133-01-24-5 od 3. lipnja 2024, godine) ravnatelj Osnovne $kole
Sveti Durd donosi

PRACENJA I NAPLATE PRIHODA 1 PRIMITAKA

PROCEDURU

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura naplate prihoda koja je potrebna za redovan rad 3kole i
obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Osnovnoj skoli Sveti Purd ( u daljnjem tekstu

Skola), odnosno naéin i rokovi praéenja naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa 8kolske sportske dvorane i prihodi
uplata roditelja za produzeni boravak ucenika. Za skolsku sportsku dvoranu sa zakupcima
sklapaju se ugovori o zakupu. Takoder za produzeni boravak s roditeljima sklapaju se ugovori

o koristenju produZenog boravka.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Red. | AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT | ROK

br.

L. Sklapanje ugovora o Ravnatelj Ugovor Prije pocetka
zakupu Skolske sportske koristenja
dvorane dvorane

2. Sklapanje ugovora o Ravnatelj Ugovor Prije poéetka
koridtenju produZenog koriStenja
boravka produZenog

boravka

- Dostava ra¢unovodstvu Tajnistvo Ugovor Nakon
svih potrebnih podataka sklapanja
za izdavanje raCuna ugovora

4. Izdavanje/izrada ra¢una ili | Ra¢unovodstvo | Racun ili Poéetkom
uplatnica uplatnica mjeseca za

protekli mjesec

5. Ovjera 1 potpis raduna Ravnatel) Racun Odmah nakon

izrade ra¢una

6. Slanje izlaznog raduna Tajnistvo Knjiga izlaznih | Odmah nakon

racuna ovjere

7. Unos podataka u sustav Racunovodstvo | Knjiga izlaznih | Unutar mjeseca
(knjiZenje izlaznih ra¢una) raéuna, Glavna | na koji se ratun

knjiga

odnosi




8. Pracenje naplate prihoda | Raéunovodstvo | Izvadak po Dnevno
poslovnom
rafunu i
uplatnice
9. Utvrdivanje stanja Ra¢unovodstvo | Izvod otvorenih | Dnevno
dospjelih i neplacenih stavaka
potraZivanja/prihoda
10. Upozoravanje i izdavanje | Ravnatel) Opomene i Tijekom godine
opomena i opomena pred opomene pred
tuzbu tuzbu
11. Donosenje odluke o Ravnatel; Odluka o Tijekom godine
prisilnoj naplati prisilnoj naplati
potrazivanja polraZivanja
12. Ovrha- prisilna naplata Tajnistvo/ Ovrsni postupak | 15 dana nakon
potraZivanja u skladu s |zabrani kod javnog donoSenja
Ovrini zakonom odvjetni¢ki ured | biljeZnika Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaceni dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovrini postupak kod javnog biljeZznika.

Ovrini postupak se pokreée za dugovanja u visini veéoj od 2.600,00 po jednom duZniku.
Procedura iz stavka . izvodi se po sljedecem postupku:

Opéinskom sudu

Red. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

br.

L. Utvrdivanje Ra¢unovodstvo Knjigovodstvene | Prije zastare
knjigovodstvenog kartice potraZivanja
stanja
duznika/prikupljanje
podataka o
poslovnom ra¢unu

;.- Prikupljanje Rac¢unovodstvo Knjigovodstvena | Prije zastare
dokumentacije za kartica ili potraZivanja
ovrini postupak ra¢uni/obracun

kamata/opomena
s povratnicom

3. Izrada prijedloga za | Ratunovodstvo/Tajnistvo | Nacrt prijedloga | Prije zastare

ovrhu za ovrhu potraZivanja




ili javnom
biljezniku
4. Ovjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za Najkasnije
prijedloga za ovrhu ovrhu javnom dva dana od
biljezniku izrade
prijedloga
3. Dostava prijedloga za | Tajnistvo/lzabrani Knjiga izlazne | Najkasnije
ovrhu javnom odvjetnicki ured poste dva dana od
biljezniku ovjere i
potpisa
prijedloga za
ovrhu
6. Dostava Racunovodstvo Pravomo¢no Najkasnije
pravomoénih rjedenja rjeSenje dva dana od
o ovrsi FINI primitka
pravomoénih
rjeSenja

Clanak 5.

Dono$enjem ove Procedure pracenja i naplate prihoda i primitaka prestaje primjena Procedure
pracenja i naplate prihoda i primitaka KLASA: 003-05/17-01/2, URBROJ: 2186-133-01-17-1
od 7. ozujka 2017. godine.

Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se mreZnim stranicama skole.

KLASA: 011-04/25-01/1
URBROJ: 2186-133-01-25-1

Sveti Purd, 20. studenoga 2025.
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