Na temelju €lanka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19. i 64/20.) i ¢lanka 33. Statuta Osnovne §kole Sveti Purd, Skolski odbor Osnovne §kole
Sveti PBurd u suradnji sa Uciteljskim vije¢em, Vije¢em roditelja i Vije¢em ucenika na 16.
sjednici odrzanoj 16. studenog 2022. god. donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom utvrduje organizacija Skolskog radnog dana i uskladuju se duznosti i
prava ucenika, zaposlenika, roditelja i drugih osoba koje posjecuju skolu u okviru skolskog
radnog dana.
Ovaj se Pravilnik odnosi na zaposlenike koji su zasnovali radni odnos u Skoli, na odredeno ili
neodredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, na u¢enike Skole i njihove roditelje/skrbnike kao
i na gradane i druge stranke za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 2.

Kuénim redom u Skoli utvrduju se :

1) pravila i obveze ponasanja u Skoli (unutarnji i vanjski prostor)

2) pravila medusobnih odnosa medu uc¢enicima

3) pravila medusobnih odnosa izmedu ucenika i zaposlenika Skole te medusobni odnos
zaposlenika skole, roditelja/skrbnika i ostalih korisnika usluga skole

4) radno vrijeme Skole

5) pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije i
nasilja

6) nacin postupanja prema imovini

7) dezurstvo ucitelja i ucenika

8) prava i duznosti roditelja/skrbnika u¢enika Skole

9) odluke o kr$enju kuénog reda

10) druga pitanja vezana uz odrzavanje reda u Skoli.

Clanak 3.
Prijedlog Pravilnika razmotren je na Uciteljskom vijecu, Vijeéu roditelja, Vijec¢u ucenika i
Skolskom odboru te se objavljuje na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu, kao i na mreznoj
stranici Skole.
Na pocetku svake Skolske godine razrednik je obvezan upoznati uc¢enike i njihove
roditelje/skrbnike s odredbama ovog Pravilnika.
Svi radnici Skole duzni su brinuti 0 tome da se u&enici u cijelosti pridrzavaju odredbi ovog
Pravilnika, te su duzni pruzati primjer u¢enicima vlastitim radom, radnom disciplinom i
urednoS$¢u svog radnog mjesta.



II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

Ucenici, zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom

radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i drugim slu¢ajevima.

o ¢emu odluku donosi ravnatelj Skole.

Clanak 5.

(1) U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:

- puSenje

- noSenje bilo kakve vrste oruzja, pirotehnickih 1 drugih opasnih sredstava

- pisanje po zidovima 1 inventaru Skole

- bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke

- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- noSenje i sluzenje elektronskim napravama i1 uredajima koji nisu namijenjeni nastavnim
aktivnostima. Ukoliko uéenik u Skoli ima elektroni¢ki uredaj, uredaj mora biti isklju¢en
tijekom sata te odlozen na mjesto predvideno za odlaganje uredaja. Isto vrijedi i za slusalice
i ostala tehnoloska pomagala. U protivnom, navedeni predmet/i se oduzimaju i spremaju u
tajniStvo, te ih roditelj u¢enika moze podiéi u tajnistvu.

- promidzba i prodaja bilo kojih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
1 koja nije odobrio ravnatelj Skole

- igranje igara na srecu

- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

- loptanje, osim u za to predvidenim prostorima Skole

- voznja bicikla, romobila, rola, koturaljki i sl.

- konzumacija hrane i pi¢a u ucionici za vrijeme nastave

- krada 1 unistavanje tude i Skolske imovine

- omalovaZzavanje, tu¢njava i zlostavljanje

- ¢initi druge radnje koje ugrozavaju prava i sigurnost uéenika i zaposlenika Skole.

(2) Uéenici ne smiju, bez odobrenja ravnatelja, u Skolu dovoditi strane osobe.

(3) Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, izuzev situacije
kada zivotinje sluze za terapeutske ili edukativne svrhe.

Clanak 6.
Zaposlenici, roditelji 1 ucenici Skole duzni su medusobno pristojno komunicirati.

UCENICI
y Clanak 7.
(1) Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-

obrazovnog rada.

2 Ucenik je duzan doci u Skolu najkasnije pet minuta prije po¢etka nastave, a napustiti
Skolu i prostor oko $kole najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.



(3) Ugenici provode odmore u prostorima Skole. U vrijeme kada nemaju nastavu, kada imaju
slobodan sat ili izbornu nastavu, u¢enici svoje vrijeme provode u $kolskoj knjiznici ili drugim
prostorima Skole i pritom ne smiju ometati nastavni proces.

Clanak 8.
(1) Ucenik je duzan:
- ponasati se pristojno za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- sprijeciti i prijaviti bilo kakav oblik nasilnog ponasanja
- mirno u¢i u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za nastavu
- za vrijeme nastave, prigodom ulaska u¢itelja, kao i bilo kojeg drugog radnika Skole u razred,
Ustati (osim ako ucitelj ne odredi drugacije), a uz dopustenje ucitelja sjesti

(2) Ucenici moraju odrzavati ¢isto¢u u svojim u¢ionicama.
(3) Cuvanje skolskih prostora i inventara obveza je svakoga ucenika.

(4) Zabranjeno je neprihvatljivo ponasanje (npr. pisanje i crtanje po zidovima, klupama,
loptanje po hodnicima, naguravanje, tr¢anje i sl.).

(5) Zabranjeno je namjerno oste¢ivanje ili unistavanje inventara ili prostora S$kolske zgrade.
U suprotnom, ucenik je duzan nadoknaditi poc¢injenu Stetu.

(6) Prije izlaska iz ucionice, u¢enici moraju obrisati plo¢u, poravnati klupe, pospremiti stolice
na svoje mjesto, te smece odnijeti u kos.

(7) U svakoj ucionici uéenici sjede prema rasporedu koji je duzan napraviti razrednik.

(8) Uéenici u Skolu moraju dolaziti uredni i prikladno odjeveni. Nije dopusteno:

* nositi kapu za vrijeme nastave i unositi kapute u ucionice

* nositi kratke hlace, kratke suknje, majice koje otkrivaju trbuh i leda, duboki dekolte i majice
s tankim naramenicama

* napadno kozmeticko dotjerivanje (Sminkanje i dr.).

(9) Ukoliko ucenici dodu naSminkani, roditelji ¢e biti obavjesteni i upozoreni o neprikladnom
ponasanju ucenika.

(10) Ukoliko uéenik dode u Skolu neprimjereno odjeven, roditelj je duZan do¢i po njega,
odvesti ga ku¢i na presvlacenje, te ga u Sto kraCem roku vratiti u Skolu.

(11) Preporucuje se da uéenici ne donose u $kolu novac, nakit i nepotreban skupocjeni pribor
(npr. mobitele) jer Skola ne odgovara za eventualni nestanak navedenih predmeta.

(12) Za vrijeme boravka u Skoli, upotreba elektroni¢kih uredaja (mobitela, laptopa, tableta,
konzola i sl.) dozvoljena je samo za potrebe izvodenja nastave. Ukoliko uéenik nedozvoljeno
koristi elektronicki uredaj, isti ¢e biti oduzeti i ostavljeni u tajnistvu. Oduzeti elektronicki
uredaj preuzima roditelj/staratelj u tajnistvu.



Clanak 9.
(1) Nakon dolaska u Skolu, odjevne predmete i osobne stvari ucenici odlazu na za to
predvidena mjesta.

(2) Uéenici su duzni u prostoru Skole nositi obuéu koja je namijenjena iskljuéivo za tu svrhu.
U sluc¢aju da u¢enik nema obuc¢u namijenjenu za boravak u Skoli, predmetni ucitelj moze
traziti da ucenik nazove roditelja/skrbnika da uceniku donese obucu za skolu.

(3) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti se za
nastavni sat.

(4) Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika
ili predmetnog ucitelja.
U ucionice i kabinete u€enici ulaze zajedno s uciteljem.

(5) U sportsku dvoranu u¢enici ne smiju ulaziti bez uéitelja ili trenera. U sportsku dvoranu
ulazi se u prikladnoj odjeéi i obudi.

(6) Uéenik je duzan pridrzavati se svih pravila ponasanja u Skoli.

Clanak 10.
(1) Ucenici koji su opravdano zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u uc¢ionicu i ispricati se
ucitelju.

(2) U slu¢aju neopravdanog ka$njenja na nastavu, u¢enik ne ulazi u prostor Skole nego dolazi
na prvi sljedeci nastavni sat.

(3) Ucitelj je duzan evidentirati Svako kasnjenje u¢enika na nastavu (opravdano i
neopravdano).

IZOSTANCI

Clanak 11.

(1) Roditelj/skrbnik uéenika duzan je razredniku opravdati svaki izostanak ucenika s nastave i
to najkasnije u roku od tjedan dana od dana povratka uc¢enika na nastavu.
Opravdanost izostanka, u pravilu, prosuduje razrednik.
(2) Ako je izostanak ucenika uzrokovan bolesc¢u, ucenik treba priloziti lije¢nic¢ku ispri¢nicu.
(3) Ukoliko izostanci nisu pravovremeno opravdani, evidentirat ¢e se kao neopravdani.
(4) Izostanci ucenika opravdavaju se pismenim putem i usmeno na informativnim sastancima.
(5) Ukoliko uéenik unaprijed zna da ¢e izostati iz Skole, roditelji/skrbnici u¢enika duzni su
pisanim putem traziti odobrenje razrednika za tri (3) dana, ravnatelja za do sedam (7) dana, a

Uciteljsko vijece za do petnaest (15) dana.

(6) Ucenik moze izostati s nastavnog sata, uz odobrenje predmetnog ucitelja, samo ako je
prethodno obavijesten roditelj/skrbnik ucenika.



(7) Neopravdani izostanci i pripadajuce kazne utjecu na ocjenu iz vladanja, $to se evidentira u
svjedodZzbi.

(8) Ukoliko se ucenik ne pridrzava pravila, ucitelj moze za njega predloziti odredenu
pedagoSku mjeru razredniku ucenika, Razrednome vijecu ili Uc€iteljskome vije¢u, koje moze
donijeti odluku o izricanju pedagoske mjere uceniku. Pedagoske mjere izri¢u se u skladu s
pozitivnim zakonima.

Clanak 12.
(1) Tijekom nastave, ucenici ne smiju medusobno razgovarati, Saputati, vikati, medusobno se
prepirati ili Setati u¢ionicom i ometati radnu disciplinu.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke ili
drugim dogovorenim znakom.

(2) Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati, ako to predvidaju razredna pravila.

(4) Bez odobrenja predmetnog ucitelja, tijekom nastavnog sata, zabranjen je izlazak iz
ucionice

(5) Tijekom posjeta kazalistu, kinu, na izloZbama, izletima i ekskurzijama, ucenici su se duzni
ponasati onako kako su se duzni ponasati u Skoli.

Clanak 13.
(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

(2) Mali odmor traje 5 (pet) minuta, a veliki odmor 10 (deset) minuta.

(3) Za vrijeme nastave i odmora uéenici ne smiju samovoljno napustati zgradu Skole kao i
Skolsko dvoriste. Potonje odobrava glavni dezurni ucitel;.

Clanak 14.

U razrednom odjelu, razrednik tjedno, prema abecednom redu, odreduje dva ucenika redara

koji su u tom vremenskom periodu duzni:

- pregledati ucionicu prije pocetka nastave 1 o uo¢enim nepravilnostima ili ostecenjima
izvijestiti dezurnog ucitelja

- pripremiti u¢ionicu za nastavu, brisati $kolsku plo¢u i prema potrebi donositi nastavna
sredstva i pomagala

- izvijestiti dezurnog ucitelja o nenazocnosti predmetnog ucitelja na nastavi

- pocetkom svakoga nastavnog sata predmetnom ucitelju prijaviti nenazo¢ne ucenike

- predmetnog uditelja izvijestiti o nadenim predmetima, a predmete poput knjiga, biljeznica,
olovaka, odjece, nakita i sl.) predaju dezurnom ucitelju

- nakon zavrSetka nastave, posljednji napustaju u¢ionicu, uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, eventualnog ostecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara, te 0 uo¢enim
oStecenjima izvjes¢uju dezurnog ucitelja ili tajnika.

Clanak 15.
Za vrijeme odmora, jedan od redara obvezno mora biti u u¢ionici i odrzavati red. Svakog
ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom ucitelju.



Clanak 16.
(1) Skola ima organiziranu prehranu uéenika u $kolskoj blagovaonici, a obroci se pripremaju
u skolskoj kuhinji. Svi u¢enici mogu koristiti usluge $kolske kuhinje. Kuhinja je besplatna za
sve ucenike.

(2) Ucenici smiju objedovati samo u blagovaonici. To se odnosi i na one uéenike koji donose
svoju hranu od kuce.

(3) Roditelj je duzan, ukoliko uéenik prima jelo u $koli, a ima zdravstvenih problema koji se
odnose na konzumaciju odredenih namirnica, o tome obavijestiti razrednika ucenika koji je
potom duzan obavijestiti djelatnike kuhinje.

(4) Prije ulaska u blagovaonicu uéenik je duzan oprati ruke.

(5) Nakon zavrSenog objeda, ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovarajué¢e mjesto i
ostaviti uredan stol.

(6) Redari razrednih odjela vode brigu o tome da se prostor za jelo odrzava urednim, a o
krsenju duznosti iz prethodnog stavka obavjeStavaju dezurnog ucitelja.

III. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 17.
(1) U medusobnim odnosima uéenici su duzni:
« ukoliko je potrebno, pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole
« dati primjeren savjet drugim uéenicima, u skladu s njihovim interesima
» omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
« informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli
* postovati i njegovati spolnu ravnopravnost i razliite osobnosti

(2) U medusobnim odnosima uéenici ne smiju:
* ometati druge u¢enike u ucenju i pracenju nastave
* otudivati i sakrivati tude stvari

(3) Ucenici mogu:
» predlagati osnivanje ucenickih udruga
* ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja.

Clanak 19.
(1) Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obra¢unom, uvredama,
Sirenjem neistina 1 sl.

(2) U slu¢aju medusobnog spora, ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnog
ucitelja ili stru¢ne sluzbe Skole.

(3) Svako nepostivanje pravila pisano se evidentira, izvjes¢uje se razrednik, te uéenik snosi
razredne ili Skolske posljedice — restitutivne mjere ili pedagoske mjere zbog povrede duznosti,
neispunjavanja obveze i nasilnickog ponasanja prema ¢lanku 124. Statuta Skole.



IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I DJELATNIKA SKOLE;:
ODNOS DJELATNIKA SKOLE PREMA RODITELJIMA, SKRBNICIMA 1
KORISNICIMA USLUGA SKOLE

Clanak 20.
(1) Komunikacija svih uéenika, uéitelja, zaposlenika, roditelja i drugih korisnika usluga Skole
izrazava duh zajednistva i medusobnog poStovanja, brigu o dostojanstvu svakog pojedinca 1
duvanja ugleda Skole.

(2) Ugenici su duzni pristojno se odnositi prema ugiteljima i drugim zaposlenicima Skole.
(3) Uéenici su duzni pozdraviti radnike Skole, u §kolskom prostoru i izvan njega.

Clanak 21.
Prilikom ulaska ili izlaska iz Skole ucenici su duzni propustiti starije osobe.

Clanak 22.
(1) Ucenici smiju, samo uz dopustenje, ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i ostale sluzbene
prostorije Skole.

(2) Prilikom ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu je nastava u tijeku, ucenik je duzan
prvo pokucati, a potom tiho uéi i priop¢iti u€itelju razlog svog dolaska.
Zadacu zbog koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja

Clanak 23.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave udaljiti uenika iz u¢ionice, osim kada odlazi na razgovor
sa stru¢nom sluzbom Skole ili kada se radi o zagtiti drugih uéenika u sluéaju neprimjerenog
ponasanja pojedinca.

RODITELJI

Clanak 24.
(1) Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s u¢iteljima Skole u dane informacija ili u vrijeme
koje odredi razrednik, odnosno predmetni uéitel;.
Roditelji/skrbnici mogu do¢i i u drugo vrijeme, ali sSamo u hitnim i iznimnim slu¢ajevima ili
na poziv

(2) Vrijeme odrzavanja informacija istaknuto je na ulazu u Skolu i na web stranici Skole.

(3) Razrednici su duzni obavijestiti roditelje/skrbnike o terminima odrzavanja individualnih
razgovora, a roditelji/skrbnici duzni su se redovito odazivati i dolaziti na roditeljske sastanke i
individualne informativne razgovore s razrednikom. Razrednici ili u€itelji duZni su osigurati
prikladno mjesto i vrijeme za nesmetan razgovor s roditeljima/skrbnicima.

(4) Roditelj/skrbnik ima pravo, od razrednika, zatraziti individualni informativni razgovor s
predmetnim nastavnikom.

(5) Roditelj/skrbnik ima pravo izvijestiti ravnatelja ukoliko mu razrednik ili predmetni ucitel;
odbija dati pravodobne i potrebne obavijesti 0 uspjehu njegova djeteta.



(6) U posljednjem tjednu prije zavrSetka nastavne godine ne organiziraju se roditeljski
sastanci i individualni informativni razgovori.

(7) Roditelji/skrbnici su duzni suradivati sa Skolom u cilju unapredivanja odgojno-
obrazovnog rada.

(8) Odnos izmedu zaposlenika Skole i roditelja/ skrbnika treba biti tolerantan, medusobno se
moraju uvazavati 1 prije svega brinuti o dobrobiti djeteta.

(9) U medusobnoj komunikaciji koristi se miran ton, a konflikti se rjeSavaju na nenasilan
nacin.

(10) Roditelji/skrbnici moraju se pridrzavati skolskih propisa i opéih akata Skole, te slijediti
upute uéitelja i zaposlenika Skole, a koje upute doprinose poboljsanju socijalnih odnosa kao i
lakSem provodenju pravila koja su nuZna za nesmetano odvijanje nastave, dosljednost u
odgojnim metodama, te ugodan boravak u Skoli.

(11) U sludaju agresivnog ponasanja roditelja/skrbnika, u¢itelj ili drugi zaposlenik Skole
moze, radi zastite, pozvati policijske sluzbenike.

UCITELJI

Clanak 25.
(1) Utitelji u svom radu moraju biti savjesni i odgovorni.

(2) Ucitelji poglavito moraju biti savjesni i odgovorni u:

* redovitom prac¢enju i vrednovanju uéenikova napretka i razvoja
« suradnji s roditeljima/skrbnicima i djelatnicima Skole

* svojim ostalim obvezama na radnom mjestu.

(3) Zaposlenik Skole mora biti profesionalan, nepristran, savjesan i pristojan prema
roditeljima/skrbnicima, ostalim zaposlenicima i korisnicima usluga Skole.

(4) Prilikom rada, zaposlenik Skole mora primjenjivati svoje stru¢no znanje na na¢in da
roditeljima/skrbnicima i drugim korisnicima usluga Skole pomaze u ostvarivanju prava u
podrucju odgoja i obrazovanja.

(5) Prilikom odgojno-obrazovne djelatnosti, ucitelji i stru¢ni zaposlenici moraju savjesno
postupati sa svim raspolozivim informacijama o uc¢enicima i njihovim obiteljima. Svi podaci
predstavljaju sluzbenu i profesionalnu tajnu.

(6) U Skoli se koriste e-dnevnici i imenici, u redovitoj i izbornoj nastavi.

(7) Svaki ucitelj ima e-token koji koristi za unos podataka o odrzanoj nastavi, kao i 0 svim
potrebnim podacima vezanim uz nastavu i ucenike (primjerice zapisnik s roditeljskog
sastanka, odrzana sjednica Razrednog vijeca i sl.)

E-token pojedini uéitelj zaduzuje i razduzuje kod Skolskog informaticara.

U slucaju prestanka zamjene, ucitelj je duzan vratiti e-token u tajnistvo.

Ukoliko ucitelj izgubi e-token, duzan je snositi troskove nabave novog e-tokena.



Clanak 26.
(1) Ucitelji su duzni doc¢i u Skolu petnaest (15) minuta prije pocetka nastave, po rasporedu, a
u ucionicu ulaze na znak Skolskog zvona koje oznacava pocetak njihova rada.

(2) Prije ulaska u ucionicu, uditelj je duzan provjeriti jesu li svi u¢enici u prikladnoj obu¢i.

(3) Ucitelj je duzan s nastavnim satom zavrsiti na vrijeme kako ucenici ne bi bili prikraceni za
odmor.

(4) Ucitelj odgovara za nastavnu opremu koja, nakon zavrSetka nastavnog sata, ne smije ostati
u ucionici, ve¢ se nakon koristenja mora uredno spremiti na za to predvideno, odgovarajuce
mjesto u Skoli.

Clanak 27.
(1) Ucitelji za vrijeme nastave ne smiju kaznjavati ucenike udaljavanjem sa sata, osim u
slucaju kada ucenika upucuju na razgovor stru¢noj sluzbi ili kada je ugrozena sigurnost
ostalih ucenika.

(2) Zaposlenici Skole ne smiju slati udenike izvan prostora Skole.

(3) Za vrijeme sata, ucitelji ne smiju neopravdano napustati ucionicu i ué¢enike ostavljati bez
nadzora.

(4) Objave uéitelja na drustvenim mreZama, blog objavama i razrednim stranicama Skole ne
smatraju se sluzbenim stavovima Skole niti Skola polaZe pravo vlasni$tva na iste.

Skola ne odgovara za izjave uéitelja, bilo u izrazajnom, pisanom ili usmenom obliku,
neovisno o mediju (digitalnom, print, telefonskom), a koje izjave prethodno nisu usuglasene i
odobrene od strane predstavnika Skole.

Vrijedanje, omalovazavanje, iznoSenje informacija o ucenicima te nepristojno ponasanje od
strane ucitelja prema trecoj strani strogo je zabranjeno te ¢e se smatrati povredom sluzbene
duznosti.

Clanak 28.
Po zavr$enoj nastavi, ucitelj izlazi iz u¢ionice poslije u¢enika nakon $to je prethodno utvrdio
da je ucionica uredna.
Ucitelj je duzan provjeriti urednost garderobe i nakon zadnjeg sata duzan je ispratiti ucenike
do izlaza iz skolske zgrade.

Clanak 29.
(1) Ucitelji su duzni prije i nakon svakog sata pregledati u¢ionicu te prijaviti uocene $tete.
Ucitelj odgovara za $tetu koja je nastala za vrijeme trajanja nastavnog sata.
O svakoj uogenoj nepravilnost u prostorijama Skole, poglavito u u¢ionicama, predmetni i
razredni u¢itelji duzni su izvijestiti domara ili tajnika Skole.

(2) Probleme u svezi s odrzavanjem ¢istoce Skolskih prostorija ucitelji rjesavaju s tajnikom
Skole.
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(3) Svaki ucitelj raspolaze klju¢evima ucionice koju koristi za nastavu. U¢itelj zaduzuje kljuc
u tajnistvu.

(4) Ukoliko ucitelj izgubi klju¢, duzan je nadoknaditi nastale troskove .

(5) Pri trajnom odlasku iz Skole, u¢itelj je duzan u tajniitvo Skole vratiti sve kljuéeve koje je
dobio na raspolaganje.

(6) Duplikati kljuceva vrata, pomocnih prostorija, u¢ionica, kabineta i specijaliziranih
ormarica ¢uvaju se u tajnistvu Skole.

(7) U slu¢aju da ugitelj, neovisno o razlogu, poziva uéenike u Skolu izvan odrzavanja redovne
nastave, duzan ih je u zakazano vrijeme osobno uvesti u skolsku zgradu i nakon zavrsetka
nastave ispratiti iz iste.

(8) Prilikom odrzavanja roditeljskog sastanka, u¢itelj je duzan docekati roditelje ispred Skole i
odvesti ih do ucionice koju je pripremio za odrZavanje sastanka.

Clanak 30.
(1) Ucitelj za vrijeme nastave ne smije Koristiti elektroni¢ke naprave i druge slicne medije
(npr. mobitel) koji nisu namijenjeni nastavnim i izvannastavnim aktivnostima.

(2) Uciteljima je zabranjena konzumacija hrane i pi¢a u ucionici za vrijeme trajanja nastavnog
sata.

Clanak 31.
(1) Prilikom rada u Skoli kao i boravka na bilo kojem drugom javnom mjestu, svaki radnik
mora paziti na osobni ugled kao i na ugled Skole i duZan se ponasati na na¢in kojim se ni na
koji nacin ne umanjuje povjerenje gradana u djelatnost osnovnog odgoja i obrazovanja.

(2) Osobni izgled zaposlenika Skole mora biti sluZben i ozbiljan.

Clanak 32.
(1) U sluéaju izostanka, uéitelji su duzni na vrijeme obavijestiti tajnika ili ravnatelja Skole, a
svoje izostanke moraju opravdati lije¢nickom potvrdom.
Za obavljanje poslova koji se ne mogu odgoditi, pravo na izostanke mogu ostvariti prema
odredbama Kolektivnog ugovora.

(2) O eventualnim izmjenama rasporeda sati, zamjenama odsutnih kolega ili o drugim vaznim
obavijestima vezanima uz organizaciju nastave, svaki se ucitelj duzan svakodnevno, prije
odlaska s radnog mjesta, informirati na oglasnoj plo¢i u zbornici Skole.

(3) Ravnatelj moze odrediti drugaciji raspored sati, odnosno raspored rada, ako je to potrebno
radi pravovremenog obavljanja posla i nesmetanog odvijanja nastavnog procesa.

(4) Ne postupanje po navedenim odredbama predstavlja povredu sluzbene duznosti.

Clanak 33.
(1) Skola je, zbog sigurnosti i odrzavanja reda, obvezna organizirati dnevno dezurstvo u &ije
su izvrSavanje ukljuceni svi ¢lanova Razrednog vijeca.
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Clana Razrednog vijeéa koji je iz opravdanih zdravstvenih razloga sprijecen izvrsavati
dezurstvo, moze se osloboditi navedene radne obveze samo uz odgovarajuc¢u medicinsku
dokumentaciju.

(2) Raspored dezurstva (dan, mjesto i vrijeme) ¢lanova Razrednog vije¢a odreduje satniar u
dogovoru s ravnateljem Skole. S ciljem §to bolje organizacije rada Skole (cjeloviti raspored,
organizacija zamjena, izrada rasporeda dezurstva i dr.), ¢lanovi Razrednog vije¢a duzni su u
zakazanom roku satnicaru ili ravnatelju predati raspored odvijanja izvannastavnih aktivnosti,
dopunske i dodatne nastave, raspored individualnih razgovora s roditeljima i sl. Tijekom prvih
dana nastave ili odsustva ucitelja vrijedit ¢e privremeni raspored dezurstva. Na vidljivo mjesto
u zbornici stavlja se raspored dnevnih obveza ¢lanova Razrednog vijeca (posebno raspored
dnevnog dezurstva, a posebno raspored sati s ostalim zaduzenjima). U rasporedu dezurstva
ucitelja vidljivo je mjesto na kojem ucitelj dezura, kao i glavni dezurni koji ima obvezu
nadgledati dezurstvo.

(3) Duznosti i prava dezurnih ucitelja su:

- dolaze u skolu 30 minuta prije pocetka nastave, a napustaju dezurstvo 10 minuta nakon
zavrSetka nastave,

- odobravaju u€enicima ulazak u Skolsku zgradu i nadziru izlazak iz nje,

- brinu o redu i disciplini za vrijeme odmora,

- vodi brigu da su svi u€enici od vremena dolaska u $kolu do pocetka nastave pod nadzorom,
- u slucaju odsutnosti ravnatelja, tajnika 1 strucne sluzbe skole, ako dode do potrebe za
lije¢ni¢kom intervencijom organiziraju pruzanje prve pomoci, zovu hitnu pomo¢ i
obavjestavaju roditelje/skrbnike ucenika,

- u slucaju odsutnosti satni€ara, ravnatelja i strune sluzbe $kole dezurni ucitelj organizira
zamjene za ucitelja koji nedostaje,

- prati vladanje ucenika za vrijeme jela u blagovaonici i ostalim dijelovima Skole,

- odgovaraju za cjelokupni red u skoli za vrijeme njihova dezurstva,

- nadzire ulaz u¢enika u autobus

- u slucaju incidenta, duzan je napisati izvjes¢e zajedno s uciteljem koji je bio dezuran na
lokaciji gdje se incident dogodio

- obavlja ostale aktivnosti koje su usmjerene na sigurnost u¢enika i nesmetano odvijanje rada
Skole

(4) U slucaju opravdanog nedolaska na posao ucéitelja koji je odredenog dana dezuran,
njegovu ulogu preuzima ucitelj koji mu je na zamjeni.

(5) Dezurni uéitelj duzan je s punom odgovorno$cu obavljati povjerenu duznost i brinuti se o
izvrSavanju odredbi ovog Kuénog reda. U suprotnom preuzima odgovornost za nastale
posljedice i ¢ini povrede radnih obveza.

Clanak 34.
ZaduZenja ucitelja 1 razrednika su:
* planiranje rada ucitelja i razrednika
* upoznavanje u¢enika i pracenje njihovog psihofizi¢kog i socijalnog razvoja
* briga 0 usvajanju znanja, vjestina i navika
* izbor 1 primjena pedagoskih mjera
* suradnja s razrednim vijeCem
* suradnja s ostalim odgojno-obrazovnim c¢initeljima u Skoli i izvan nje
* rad 1 suradnja s roditeljima, stru¢nom sluzbom, lokalnom zajednicom i dr.
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» ostali poslovi predvideni zakonskim aktima

Clanak 35.
ZaduZenja ucitelja tjelesne i zdravstvene kulture:
* do¢ekuje ucenike pred dvoranom za TZK
* upucuje ucenike u svlacionice 1 kontrolira urednost uc¢enickih stvari i pribora
* prati odrZavanje higijene i urednosti uc¢enika pri zavrSetku sata
* vodi ucenike na Skolsko igraliste kroz drugi pomo¢ni izlaz iz dvorane ukoliko se nastava
odvija vani
» ostali poslovi predvideni opisom radnog mjesta

Clanak 36.
Za vrijeme nastave ucitelj ne smije bez nadzora ostaviti uenike u Skolskoj dvorani i
svlacionicama.

V. RADNO VRIJEME

) Clanak 37.
Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 22,00 sata.

Clanak 38.
Zaposlenici su duzni dolaziti na posao 1 odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 39.
Raspored radnog vremena ravnatelja, strucne sluzbe, raCunovodstva i tajnika u svezi s
prijemom stranaka obvezno se isti¢e na ulaznim vratima ureda.
Rad knjiZnice i ¢itaonice
Skolska knjiznica radi prema rasporedu rada koji je izvjesen na vratima knjiznice.
Rad stru¢ne sluzbe Skole
Skolski pedagog i defektolog rade prema rasporedu rada, i to prije podne od 8,00 do 14,00
Radno vrijeme ravnatelja je od 7,00 do 15,00 prije podne i od 11,00 do 19 sati poslijepodne.
Ravnatelj prima roditelje/skrbnike utorkom od 16,00 do 18,00 sati, a ostalim danima prema
prethodnom dogovoru.
Rad tajniStva
Tajni$tvo radi od 7,00 do 15,00 sati.

TEHNICKO OSOBLJE
Clanak 40.
Prije pocetka nastave prostorije u zgradi moraju biti o¢iS¢ene 1 prozracene, a zimi zagrijane
kako bi se nastava mogla nesmetano odvijati.

Clanak 41.
Brigu o odrzavanju Cistoce, provjetravanju i zagrijavanju prostorija vode spremacice, domar i
tajnik svatko u svom djelokrugu rada.

Clanak 42.
(1) Raspored rada i raspored dezurstva tehnickog i pomoé¢nog osoblja izraduje tajnik Skole.
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(2) Primjerak rasporeda dezurstva treba bit izvjeSen na ulazu u skolu.

Clanak 43.
(1) Radno vrijeme spremacica je od 6,00 do 14,00 sati u jutarnjoj smjeni, odnosno od 13,00
do 21,00 sat u poslijepodnevnoj smjeni, a domara od 6,00 do 14,00 sati u jutarnjoj smjeni
(2) Kuharice rade od 6,00 do 14,00 sati u jutarnjoj

Clanak 44.
Tehnicko osoblje je duzno o svojim izostancima i zakas$njenjima obavijestiti tajnicu ili
ravnatelja, a izostanke su duzni opravdati lijecnickom potvrdom. Izostanke za obavljanje
neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbama Kolektivnog ugovora.

Clanak 45.
Duznosti spremacica su:
* odrZavanje reda i €istoce u prostorijama za Cije su €iS¢enje zaduzene
* ne dopustaju ulazak u zgradu nezaposlenim osobama, odnosno ulazak za vrijeme trajanja
nastave
« ¢uvaju skolsku imovinu i svako osteéenje prijavljuju tajniku Skole
* prema rasporedu dezurstva dezuraju na ulazu u Skolsku zgradu
» vode evidenciju ulazaka u Skolsku zgradu
* za vrijeme odmora deZuraju u hodnicima u blizini sanitarnih ¢vorova kako bi se odrzavao
red 1 sprijecile eventualne Stete.

Clanak 46.
U slucaju nepridrzavanja gore navedenog, preuzimaju odgovornost za nastale posljedice i ¢ini
povrede radnih obveza.

VL. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 47.
Djelatnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 48.
Uz dezurne ¢lanove Razrednog vijeca tijekom radnog dana dezura i tehnicko osoblje Skole
prema rasporedu (domari i spremacice). U holu Skole dezura spremacica i domar.

Clanak 49.
Tehnicko osoblje je duzno:
» zakljucavati vrata, odnosno kontrolirati ulazak i izlazak roditelja/skrbnika i drugih
posjetitelja u zgradu Skole,
» suradivati s dezurnim u€enicima i uciteljima - uputiti deZurnog ucenika ili ucitelja da
posjetitelje odvede u odgovarajuée prostorije, odnosno odredenim djelatnicima Skole s kojima
te osobe Zele razgovarati,
« paziti na red na hodnicima i u pomoénim prostorijama Skole tijekom dana, a osobito tijekom
odvijanja nastave.
* obavljati ostale aktivnosti koje su usmjerene na sigurnost ucenika i nesmetano odvijanje
rada Skole
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Clanak 50.
(1) Dezurna osoba vodi knjigu dezurstva.
(2) U knjigu dezurstva upisuju se podaci koje odredi ravnatelj.

Clanak 51.
Na oglasnoj plo¢i zbornice moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne
pomoc¢i 1 Drzavne uprave za zastitu 1 spasavanje te Protokol o postupanju u slucajevima
nasilja medu ucenicima.

Clanak 52.
(1) U Skoli je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti ili
boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovinskog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog
poloZzaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog
naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

(2) Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka, treba svoje
saznanje priop¢iti puckom pravobranitelju.

) Clanak 53.
(1) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugog neprimjerenog ponasanja.

(2) Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 1. ovoga ¢lanka nastavi s neprimjerenim
ponasanjem, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.

(3) Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, treba se za pomo¢ obratiti
najblizoj policijskoj postaji.

Clanak 54.
(1) Svi zaposlenici Skole duzni su drzati se Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja medu
djecom i mladima: odmah zaustaviti nasilno ponasanje, dogovoriti posljedice (restitucija ili
pedagoske mjere kod ponovljenog ponasanja) za dijete koje se ponasalo nasilno, razgovarati s
promatrac¢ima, poduprijeti zlostavljano dijete 1 popuniti Protokol pracenja.

(2) O dogadaju treba obavijestiti razrednika, struénu sluzbu, ravnatelja i roditelje/skrbnike.

(3) Kod krsenja pravila uitelj je duzan svakom uéeniku pristupiti individualno i sprijeciti ili
zaustaviti neprimjereno ponasanje. Dozvoljeno je koristiti pedagoske mjere zbog povrede
duznosti, neispunjavanja obveze i nasilni¢kog ponasanja koje su primjerene dobi ucenika,
koje poticu na pozeljno ponaSanje. Pedagoske mjere zbog povrede duznosti, neispunjavanja
obveze i nasilnickog ponasanja mogu izazvati nelagodu, ali ne smiju biti usmjerene na uvredu
osobnosti ili tjelesnu povredu.

VIl. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 55.
Zaposlenici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.
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Clanak 56.
(1) Zaposlenici i uéenici moraju se racionalno Koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.

(2) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina, vodovoda, grijanja ili drugi
kvar zaposlenici i u¢enici obvezni su prijaviti ravnatelju, tajniku ili domaru.

Clanak 57.
Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate (racunala, projektore i dr.) 1 zakljucati radne
prostorije.

Clanak 58.
(1) Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici ili dobivene na koriStenje pravodobno vratiti neoStecene.

(2) U slucaju ostecenja uc¢enik je duzan Stetu nadoknaditi u dogovoru s roditeljima.

Clanak 59.
(1) Kod napustanja Skolskog prostora zaposlenici i u¢enici trebaju ponijeti svoje stvari.

(2) Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova
boravka u skolskom prostoru.

(3) Skola nije odgovorna za nestanak novca radnika i u¢enika tijekom boravka u $kolskom
prostoru.

Clanak 60.
Zaposlenici, ucenici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju u¢ine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 61.
Za krSenje odredbi Pravilnika o kuénom redu Osnovne $kole Sveti Burd primjenjivat ¢e se
odredbe vazecih zakonskih i podzakonskih akata.

Clanak 62.
Skola se ukljué¢ila u UNICEF-ovu Mrezu $kola bez nasilja radi o¢uvanja kvalitete
preventivnih aktivnosti, razmjene iskustava i uzajamnog poticanja svih nositelja odgojno —
obrazovne djelatnosti, u€enika i roditelja na pravovremeno reagiranje i sprjeCavanje nasilja
kao obrasca ponasanja kojim se rjeSavaju medusobni problemi, na rjeSavanje sukoba mirnim
putem i zbog osiguranja sigurnog i poticajnog Skolskog okruzenja.
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VI1I. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 63.
Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

Clanak 64.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.

Clanak 65.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika odgovoran je prema Statutu Skole.

5 Clanak 66.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i unutarnji red, deZurni ucitelj udaljit ¢e iz prostora
Skole.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 67.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu Klasa: 003 -
05/10-01/03 Urbroj: 2186/021-01-10-01 od 1.12.2010. godine

Clanak 52.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Skole.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
Dolores Gale

KLASA: 011-03/22-01/3
URBROJ: 2186-133-01-22-1

U Svetom Durdu, 16. studenog 2022.



